
院教 [2017] 52号

美 子 印 友
《蜂埠医学院教研室集体各深制度》的通知

各院系 (部 )、 相美教学単位 :

集体各保足教卿取得満意教学妓呆的先決条件。力規疱

教学辻程、保近教学反量,提高教学妓果,姿研究決定,tll

汀了 《峠埠医学院教研室集体各保十1度》,現 印友給休イ11。

特比逍知。

附件:峠埠医学院教研室集体各保+1度

扱:学院



蚌埠医学院教研室集体备课制度

集体备课是以教研室或课程组为单位，教师集体研读教

学大纲和教材，分析学情，讨论教学方法，反馈教学信息等

的一种教研活动，是在个人备课的基础上形成共识的一种备

课方式，是教师取得满意教学效果的先决条件。为规范教学

过程、保证教学质量，提高教学效果，特制定本制度。

一、集体备课的目的

1、统一教学目标、统一教学重点、统一教学进度、统一

实验内容，使全体教师和教辅人员密切配合，步调一致搞好

教学工作；

2、了解教师对教学内容掌握情况及教辅人员对实验的准

备情况；

3、了解学科新进展；

4、交流与学习教学经验，资源共享，共同提高教学水平；

5、梳理以往教学中教法、学法、实验和实训等存在的问

题；

6、培养青年教师，提高教师教学能力及教辅人员辅助教

学能力并形成严谨治学的良好教风。

二、集体备课的内容

1、明确教学对象，按培养方案要求熟悉讲授章节的教学

目的、要求、重点、难点等，明确教学进度及教学时间安排，

研究提高教学质量的方法和技巧，包括教学案例和情景选用

及问题设计等；

2、落实课前的各项准备工作，包括教具（标本、模型、

挂图等）、多媒体课件、教学设备等；



3、讨论教材讲授章节内容有无增减及前沿进展，确保传

授知识的客观性、准确性、科学性、先进性；

4、讨论课堂上需使用英语讲授的内容（包括书写文字和

口头表述），为双语教学的进一步开展奠定基础；

5、探讨使用多媒体教学的内容及课件制作方法；

6、讨论教学参考资料，包括辅助用书及网络资源等；

7、及时对前一阶段教学情况进行集体讨论和总结（包括

教与学两方面），推广好的经验，发现存在问题，找出改进措

施，为下一阶段教学工作的开展提供指导性思路。

8、实验教学：明确实验教学内容、实验要求、实验教学

前实验室准备内容；统一实验教学学生基本技能训练的重点、

难点；讨论实验报告、见习小结或课外作业的内容、要求和

完成时间；讨论培养学生分析问题、解决问题能力的实验教

学方法与手段；讨论实验中突发情况及应对措施；讨论上次

实验教学中存在的问题，找出改进措施，为以后实验教学开

展提供指导性思路；预实验并分析、讨论预实验结果，指导

实验教学 。

三、集体备课的组织和要求

1、集体备课以教研室或课程小组、实验中心为单位进行，

由课程负责人主持，教研室或课程小组、实验中心相关教师

均应参加集体备课并做好备课记录；

2、集体备课一般根据教学内容或教学章节进行安排，时

间应相对固定，原则上 1~2 周开展一次，不得随意取消。部

分课程根据其特点可每月一次；

3、参加集体备课的教师和教辅人员要事前做好充分准

备，按时出席，踊跃发言；



4、集体备课具体安排应纳入教研室学期教学工作计划，

并上报所属院、系备案；

5、集体备课工作的开展，具体由院、系负责督导和落实；

6、集体备课工作作为教学工作的主要内容之一，教务处

负责组织检查。

四、各教研室务必认真执行集体备课制度。本制度自公

布之日起实行，原制度同时作废。本制度由教务处负责解释。


	IMG_20170926_0002
	52

